Pentru creare Teams — concurs cadre didactice — Asistent, Sef lucrari se urmaresc urmatorii pasi:

1. Secretarul de comisie se conecteaza cu contul profesional in Microsoft Teams :

Enter your work, school,
or Microsoft account.

bign—in address

< All teams General Posts File

gA

@

Manage team
General @ 9

B Add channel

O Add member

I

€% Leave the team
& Edit team
@ Get link to team

¢ Manage tags

@ Delete the team

Teams-ul va fi format din presedintele, membrii si secretarul comisiei. Pentru supervizarea inregistrarii
concursului trebuie adaugati si urmatorii membri ai Centrului de Comunicatii : andrei.sofrone@umfiasi.ro,

daniel.alexandru@umfiasi.ro, concursuri@staff.umfiasi.ro

Observatie - Langa acest document aveti postata si lista cu conturile profesionale pentru participantii la
concursurile didactice - 2020.
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Pentru identificarea corecta a concursului este foarte important ca secretarul comisiei care initiaza meetingul sa
introduca titlul concursului, deci introducerea titlului este obligatorie, nu optionala. Acelasi titlul il va primi
automat si fisierul cu inregistrarea concursului.

Se apasa butonul “Meet”:
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Se introduce titlul:

Add a subject

Meeting in General channel

Pentru inregistrare se acceseaza butonul Start Recording
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Aveti mesaj in partea de sus a ecranului ca inregistrarea a inceput:
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A You're recording You are recording this meeting. Be sure to let everyone know that they are being recorded. Privacy policy

Pentru oprirea inregistrarii se acceseaza Stop Recording
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Si apoi End meeting buton care opreste desfasurarea teams-ului si deconecteaza automat toti participantii la
meeting.
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Descarcarea inregistrarii concursului va fi disponibila in sectiunea “Posts” din cadrul team-ului dupa maxim o
ora. Pentru descarcare urmariti pasii:
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Apoi se descarca inregistrarea:
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